
 
Муниципальное казенное учреждение 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
Первомайского района Оренбургской области» 

ул. Новотепловская, д. 9, п. Первомайский, 461980 
 

ОКПО 23835084 ОГРН 1135658014447 ИНН 5639020835 КПП 563901001 

С целью обеспечения общественной безопасности, направленной на 

предупреждение возможных террористических актов, экстремистских акций и 

других противоправных проявлений в отношении работников и посетителей 

муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Первомайского района 

Оренбургской области» (далее – МКУ «МФЦ»), предупреждения чрезвычайных и 

спорных ситуаций и обеспечения объективности расследования в случаях их 

возникновения, 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Утвердить и ввести в действие Положение о системе видеонаблюдения 

МКУ «МФЦ» (далее – Положение) согласно приложению к настоящему приказу. 

2. Продолжать эксплуатацию системы видеонаблюдения в МКУ «МФЦ» в 

соответствии с утвержденным Положением. 

3. Исключить несанкционированный доступ и разглашение персональной 

информации, зафиксированной камерами видеонаблюдения.  

4. Лицом, ответственным за функционирование и администрирование 

системы видеонаблюдения, назначить директора МКУ «МФЦ». 

5. Разместить Положение на официальном сайте МКУ «МФЦ» в течение трех 

рабочих дней со дня его утверждения. 

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

 

 

Директор МКУ «МФЦ»       Е.А. Колдова 
  

Об утверждении Положения  

о системе видеонаблюдения  

МКУ «МФЦ» 

14-1/23 28.09.2023г. 

ПРИКАЗ 



Приложение к приказу  

от 28.09.2023г. № 14-1/23 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о системе видеонаблюдения МКУ «МФЦ»  

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о системе видеонаблюдения МКУ «МФЦ» 

(далее – Положение) разработано в соответствии со ст. 21 Трудового кодекса РФ, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Постановлением Правительства Российский Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных». 

1.2. Настоящее положение устанавливает порядок осуществления 

видеонаблюдения на территории и в помещениях МКУ «МФЦ», цели и способы 

его осуществления, порядок доступа к видеоматериалам, их хранения и 

уничтожения, порядок передачи и использования видеоматериалов. 

1.3. Система видеонаблюдения МКУ «МФЦ» является элементом общей 

системы безопасности учреждения. 

1.4. Система видеонаблюдения не направлена на сбор информации о 

конкретном субъекте персональных данных. 

1.5. Посетители МКУ «МФЦ» информируются о системе видеонаблюдения 

путем размещения информационных табличек в помещениях учреждения, в 

которых осуществляется видеонаблюдение, а также иными способами, 

позволяющими информировать об организации видеонаблюдения при 

обслуживании в МКУ «МФЦ». 

1.6. Работники МКУ «МФЦ» и (или) третьи лица вправе ознакомиться с 

информацией о порядке организации системы видеонаблюдения МКУ «МФЦ» на 

официальном сайте МКУ «МФЦ» либо посредством ознакомления с локальным 

нормативным актом в соответствии с Трудовым кодексом РФ. 

 

2. Основные термины и определения 

 

2.1. Видеонаблюдение – процесс, осуществляемый с применением оптико-

электронных устройств, предназначенных для визуального контроля. 

2.2. Видеоинформация (видеоизображение, видеоматериалы) – информация, 

регистрируемая камерами видеонаблюдения. 

2.3. Видеорегистратор, видеосервер – электронное устройство, 

предназначенное для приёма и хранения видеоизображения с камер наблюдения, а 

также удаленного воспроизведения или ретрансляции видеоизображения с 

помощью специального сетевого программного обеспечения. 

2.4. Камера наблюдения – оптико-электронное устройство, предназначенное 

для визуального контроля. 

 



3. Описание системы видеонаблюдения 

 

3.1. Система видеонаблюдения представляет собой программно-аппаратный 

комплекс, не входящий в перечень специальных технических средств, 

предназначенных для негласного получения информации, включающий: 

- камеры видеонаблюдения; 

- видеомониторы; 

- источники бесперебойного питания; 

- видеорегистраторы и видеосерверы; 

- сетевую (кабельную) инфраструктуру; 

- средства хранения видеоинформации; 

- программное обеспечение для просмотра изображений. 

3.2. Зоны установки камер наблюдения в здании МКУ «МФЦ» по адресу: 

Оренбургская область, Первомайский район, п. Первомайский, ул. 

Новотепловская, д. 9: 

- в местах возможного несанкционированного проникновения посторонних 

лиц (центральных входах, запасных выходах), по периметру здания; 

- в секторах информирования и ожидания, приема заявителей в помещениях 

МКУ «МФЦ». 

3.3. Режим видеонаблюдения: 

- система функционирует 24 часа в сутки, 7 дней в неделю, в том числе в 

выходные и праздничные дни; 

- видеонаблюдение осуществляется постоянно с передачей 

видеоизображения в режиме реального времени и синхронизации событий с 

системой единого точного времени; 

- места размещения, перечень, вид и тип устанавливаемых устройств 

утверждается отдельными локальными актами МКУ «МФЦ». 

3.4. Отображение процесса видеонаблюдения производится на мониторах в 

помещениях МКУ «МФЦ», в местах, недоступных для свободного посещения 

третьими лицами. 

3.5. В процессе видеонаблюдения производится запись видеоинформации 

на материальные носители (жесткие диски) специализированных видеосерверов и 

видеорегистраторов, размещенных на мощностях МКУ «МФЦ». 

3.6. Срок хранения записей составляет не более 30 дней. После этого срока 

записи автоматически уничтожаются. Если камеры видеонаблюдения 

зафиксировали конфликтную (нестандартную) ситуацию, то для таких записей по 

поручению директора МКУ «МФЦ» может быть установлен специальный срок 

хранения, соответствующий сроку исковой давности. 

 

4. Цели и задачи системы видеонаблюдения 

 

4.1. Видеонаблюдение осуществляется с целью документальной фиксации и 

создания условий для обеспечения безопасности работников МКУ «МФЦ» и 

третьих лиц, своевременного реагирования при возникновении чрезвычайных 

ситуаций, а также принятия необходимых мер при выявлении противоправных 

действий и (или) конфликтных ситуаций между работниками МКУ «МФЦ» и 

третьими лицами. 



4.2. Система видеонаблюдения выполняет следующие задачи: 

- повышение эффективности действий при возникновении нештатных и 

чрезвычайных ситуаций; 

- обеспечение противопожарной защиты здания МКУ «МФЦ»; 

- обеспечение антитеррористической защиты работников и территории 

МКУ «МФЦ», охраны порядка и безопасности; 

- пресечение противоправных действий со стороны работников МКУ 

«МФЦ» и третьих лиц; 

- контроль трудовой дисциплины работников МКУ «МФЦ», в том числе 

соблюдения правил внутреннего трудового распорядка, а также исполнения 

трудовых обязанностей; 

- предупреждение и минимизация рисков материального ущерба; 

- фиксация и предотвращение конфликтных ситуаций между работниками 

МКУ «МФЦ» и третьими лицами. 

 

5. Порядок доступа к видеоматериалам и передачи третьим лицам 

 

5.1. Информация, записываемая системой видеонаблюдения, является 

конфиденциальной, не подлежит перезаписи с жестких дисков 

специализированных видеосерверов (серверов), редактированию и передаче 

третьим лицам. 

5.2. Вся записываемая видеоинформация может быть использована только в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и 

настоящим Положением. 

5.3. Доступ к видеоинформации, хранящейся на жестких дисках 

специализированных видеосерверов (серверов), может осуществляться только по 

локальной сети системы видеонаблюдения МКУ «МФЦ» без передачи по сети 

Интернет. 

5.4. Допуск к просмотру видеоматериалов, хранящихся на жестких дисках 

специализированных серверов и видеорегистраторов, а также к просмотру 

видеоматериалов с камер, фиксирующих зоны из пункта 3.2. настоящего 

Положения, имеют работники, уполномоченные директором МКУ «МФЦ». 

5.5. Просмотр необходимых видеоматериалов может осуществляться иными 

работниками, наделенные соответствующими правами допуска по указанию 

директора МКУ «МФЦ».  

К просмотру могут привлекаться работники МКУ «МФЦ» (в части, их 

касающейся), имеющие отношения к событиям, зафиксированным системой 

видеонаблюдения. 

Для защиты публичных интересов (т.е. выявления факта совершения 

правонарушения) в просмотре могут участвовать лица, изображенные на записи, 

либо их законные представители и сотрудники контрольно-надзорных, 

правоохранительных или следственных органов. 

5.6. Передача видеоматериалов третьим лицам допускается по запросу 

контрольно-надзорных, правоохранительных, следственных или судебных органов 

в установленных законодательством случаях, а также в исключительных случаях 

по мотивированному запросу лиц, изображенных на видеозаписи, в порядке, 



установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Решение о передаче материалов по запросу лиц, изображенных 

(зафиксированных) в системе видеонаблюдения, принимает директор МКУ 

«МФЦ» с учетом требований законодательства Российской Федерации. 

 

6. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

 

6.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной основе и 

ограничивается достижением конкретной, заранее определенной и законной цели. 

Не допускается обработка персональных данных, не совместимая с целью сбора 

персональных данных. 

6.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных 

назначается приказом директора МКУ «МФЦ». 

6.3. Хранение персональных данных осуществляется не более 30 дней. 

Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению по истечению 

срока хранения. 

6.4. Доступ к просмотру записей имеют: 

- директор МКУ «МФЦ»; 

- специалист по информационно-техническому сопровождению 

(обслуживанию) программно-аппаратного комплекса МКУ «МФЦ»; 

- специалист, временно исполняющий обязанности директора МКУ «МФЦ» 

на период его отсутствия на рабочем месте. 

6.5. Просмотр записанных материалов может осуществляться 

исключительно при личном участии одного из лиц, перечисленных в пункте 6.4. 

настоящего Положения в условиях ограниченного доступа (при отсутствии 

посторонних лиц). 

 

7. Ответственность за нарушение правил обработки персональных данных 

 

7.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона от 

27.07.2006 «О персональных данных», несут ответственность, предусмотренную 

законодательством Российской Федерации. 

 


